Curriculum vitae

1. DADOS PESSOAIS
Nome: WILLIAM MATOS DOS SANTOS
Rua Vereador Walmor Beux, nº 436

CEP: 85.813-750 - Bairro Novo Milênio
Cascavel – Paraná

Estado Civil: Solteiro

Data de Nascimento: 24/10/1986

Cel: (45) 8807-0116 / 9904-0470
E-mail: Tecsano@gmail.com
2. OBJETIVO


Atuar junto às áreas que a empresa oferecer disponibilidade administrativa, como Recursos Humanos, Departamento Pessoal, Serviços Administrativos e/ou em outra área que lhe for de interesse como Atendente, Caixa e Serviços Gerais.
3. FORMAÇÃO ACADÊMICA

Graduado em Tecnologia em Gestão de Recursos Humanos
Instituição: União Educacional de Cascavel – UNIVEL

Ano de Conclusão: 2009

4. SINTESE DAS QUALIFICAÇÕES
Responsável por atividades relacionadas com a rotina administrativa, admissão de pessoal, folha ponto, conferências de documentos, expedição, recebimento e arquivo de correspondências. Fabricação de memorandos, ofícios, despachos, requerimentos e envios de emails. Atendimento ao público, atendimento telefônico, e amplo conhecimento na área jurídica.
5. EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

Empresa: RM INFRA-ESTRUTURA E ENGENHARIA

Ramo: Telecomunicações

Cargo: Analista em Recursos Humanos Pleno

Período: 02/2010 a 04/2010

Empresa: PENITENCIÁRIA FEDERAL DE CATANDUVAS
Ramo: Segurança Pública

Cargo: Técnico Administrativo

Período: 04/2008 a 12/2009

6. REFERÊNCIAS

Nome: Dr. Fabiano Bordignon

Qualificações: Delegado de Polícia Federal e Diretor da Penitenciária Federal
Telefone: (45) 3234-8000

E-mail: Fabiano.bordignon@mj.gov.br
7. CURSOS DE INFOMÁTICA
Word, Excel, Power Point, Digitação, Windows e Internet Avançado.
