LUCILENE TEREZA FIDENCIO

Rua José Hermito de Sá, 1517  Santa Felicidade 

CEP 85803-440 - Cascavel – PR

(45) 9929-6095 / (45) 3096-6744

lucyfidencio@hotmail.com
29 anos, solteira

OBJETIVO


Auxiliar Administrativo, Financeiro.

RESUMO DAS QUALIFICAÇÕES


Cinco anos de atuação na área financeira, com experiência no planejamento das atividades inerentes à função e na supervisão da equipe. Experiência com trabalho em grupo


Conhecimento na área de faturamento e área comercial


Experiência no atendimento direto ao cliente.

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL


08/2010 a 02/2013 Jopavel Comercio de Produtos para Limpeza Ltda

                                Auxiliar Administrativo

·       Realização de atividades da área Administrativa, envolvendo emissão e faturamento de notas fiscais, controle de caixa, lançamentos contábeis e planilhas para acompanhamento, cobranças, contas à pagar e receber.

· Experiência na área comercial, compra e vendas.

05/2001 a 02/2010 Irmãos Muffato e Cia Ltda

                               Encarregada Setor Financeiro

· Responsável pelas rotinas financeiras como fluxo e fechamento de caixa, malotes, bancos,   contas à pagar e receber, cobranças e controle financeiro.

·       Atuação na área de faturamento e responsável pela coordenação da equipe do setor.

FORMAÇÃO ACADÊMICA


Administração (Cursando) - Unipan União Pan Americana de Ensino  - 2014

CURSOS COMPLEMENTARES


Profissionalizante  CENAEM 2003 


Carga horária 137 horas.


Módulos: Rotinas Administrativas, Secretariado, Departamento Pessoal, Informática e Qualidade no Atendimento.

