Michele Borges Verardo
	Informações pessoais

Objetivo

Informática e Idiomas
	· Data de Nascimento: 11/11/1988
· Nacionalidade: Brasileiro

· Idade: 24 anos

· E-mail: mihborges@hotmail.com
· Naturalidade: Xanxerê SC
· Telefone: 9990-2628 Recado: 9925-3575
· Endereço: Rua Claudia Galante Padovani nº. 1018 Bairro Jd Padovani.

· Habilitação: A e B 
· Automóvel/ Moto: Moto

· Carteira de trabalho: 7639678 001-0 PR
Atuar na área Administrativo ou demais áreas afins, ou setor de tele marketing e recursos humanos conforme experiências anteriores.
Windows, Word, Excel e Internet (Nível intermediário)

Inglês – Ensino fundamental e médio


	Formação
	UNIPAN – União Pan – Americana de Ensino S/C
Processos Gerenciais – Concluído em 2010


	Experiência profissional
	 12/2004 – 12/2009 Atacado Liderança de Tecidos e Confecções LTDA Cascavel PR
Etiquetadora
· Colocar preço nas mercadorias;
Tele marketing
· Telefonista:
· Atender o consumidor;
Auxiliar Administrativo

· Auxiliar financeiro;

· Conferencia de caixa diário;

· Acerto com motoristas e vendedores externos;

· Emissão de notas fiscal:
· Acerto com clientes;

· Cobrança de pendências;

· Deposito diário;

· Lançamento livro fiscal;

· Conferencia de notas de entrada;

02/2010 – 08/2013 Mascor Imóveis Ltda.
Recepcionista

· Atender ao publico;

· Atender telefone;

Auxiliar administrativo
· Cobrança;
· Orçamentos;
Auxiliar financeiro 1

· Recebimento;
· Pagamento;
· Baixa boletos bancários;
· Emissão boletos bancários;
· Fechamento comissões;



