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	Objetivos
Auxiliar Administrativo / Comercial
Atividades nas quais possa mostrar minhas qualidades nas áreas que requerem organização, atenção, competência e boa comunicação, em busca de desafios, nos quais possa desenvolver minha experiência profissional e adquirir maiores conhecimentos.

	
	

	

	
	

	Perfil Profissional

	Experiência inicial em um estágio na Universidade Federal de Rondônia - UNIR, no setor de T.I (Auxiliar). Facilidade no aprendizado de novas técnicas de trabalho; necessidade de manter-se atualizado com as novas tecnologias. Desenvoltura em relacionamentos interpessoais. 

Qualidades a destacar: Pontualidade, Organização, Responsabilidade, Comprometimento, Boa Comunicação.

	
	

	

	
	

	Formação

	Ensino Médio Completo
Instituição: I.E.E Carmela Dutra na maior parte da formação escolar.
Outros Cursos:
Curso de Relações Interpessoais – Ministrado no I.E.E Carmela Dutra.         
Curso de Computação (Pacote Office Completo) – SENAI/RO



	
	

	

	
	

	Atividades Profissionais

	Empresa: Universidade Federal de Rondônia – UNIR - Porto Velho - RO
Cargo: Auxiliar Administrativo T.I
Período: 3 (Tres) Meses.
Principais Atividades: Auxiliar na parte técnica, em operações com computadores e instalação de computadores em setores pertinentes, todas as funções da área pertinente a T.I.
Empresa: Nikaretta Adm Cor de Seguros LTDA

Cargo: Auxiliar Escritorio
Período: 01/04/2010 À 15/02/2012
Principais Atividades: Auxiliar de Escritório, serviços bancário.

	
	

	

	
	


