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Carta de apresentação
Prezados Senhores,

Estou buscando uma recolocação no mercado de trabalho, na área administrativa/financeira e afins. Durante 11 anos e 9 meses trabalhei em uma grande empresa com segmento em concessões rodoviárias. Realizei diversas atividades no setor de operações (arrecadação e tráfego), principalmente atuando com orçamento e planejamento da área.
Tenho facilidade em desenvolvimento de trabalhos em grupo, ótimo relacionamento interpessoal.
Deixo meu currículo à disposição para sua apreciação.
Atenciosamente,

Cristiane Rosa Ribeiro
Brasileira, solteira, 32 anos

01 filha de 09 anos 

Rua Chapecó, 306 - Universitário
Cascavel – PR

Telefone: (45) 84066858 / E-mail: cris.roaribeiro@hotmail.com

objetivo


Cargo de Assistente Administrativo e áreas afins.
FORMAÇÃO


· Graduado em Gestão de Recursos Humanos - União Alfa de Educação e Ensino Superior Ltda.- UNIALFA, incorporada ao Grupo Educacional UNIESPE, conclusão em 2010.
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL


· 2004-2015 – Concessionária Rodovia das Cataratas S/A - Ecocataratas
Cargo incial: Operadora de pedágio (04 anos na função)
Principais atividades: Atendimento ao usuário e caixa 
Cargo final: Assistente Administrativo – área de operações  (07 anos e 05 meses na função)
Principais atividades: 
- Compra e distribuição de materiais higiene e limpeza, copa e cozinha, expediente entre outros, para as unidades da área. (praças de pedágios, saus – Serviços de atendimento ao usuário e Postos de pesagens, total de 13 unidades). 
- Lançamento de notas fiscais de serviços  e materiais, programação de pagamentos junto ao financeiro.

- Controle e emissão de correspondências pertinentes a área;

- Planejamento e acompanhamento orçamentário das unidades acima descritas. 
- Atendimento a usuários e elaboração de respostas para o setor de Ouvidoria da empresa. 
- Realização e acompanhamento do custeio ABC da área de operações.
qualificações e atividades complementares



· Participação como membro da CIPA 
· Membro do Comitê de Sustentabilidade da empresa – realização e acompanhamento de diversos projetos de sustentabilidade desenvolvidos pela Concessionária.
INFORMAÇÕES ADICIONAIS


· Referências: Marli da Silva – 45-9974-7225 
· CNH: em andamento categoria AB
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