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DIOGO GUILHERME MARCON
Fone: 3037-1970 / 3224-2864
Cel.: 9133-4599 
E-mail: ogoid19@hotmail.com
Área Pretendida: Recursos Humanos e/ou Depto Pessoal





        
DADOS PESSOAIS:
Nome: Diogo Guilherme Marcon
Data de Nascimento: 27/06/1984
Estado Civil: Solteiro
Endereço: Rua Rio de Janeiro, 2659
Bairro: Centro
Cidade: Cascavel

UF: PR

CEP: 85.801-031
 Carteira Nac. de Habilitação: – cat. B

OBJETIVO:
Tenho grande interesse em fazer parte da equipe desta empresa. Durante todos os anos de trabalho várias atividades atribuídas a mim foram desempenhadas com muita determinação e sempre buscando superar novas metas. Procuro trabalhar em equipe para que as conclusões dos trabalhos realizados sejam satisfatórias para ambas as partes.


FORMAÇÃO ESCOLAR:
Ensino Superior: CURSANDO
   Faculdade Assis Gurgaz – FAG
   Curso: Administração
Cascavel - PR
Ensino Médio:

Colégio Santa Maria
Cascavel/PR


HISTÓRICO PROFISSIONAL:
Empresa: Comil Silos e Secadores Ltda.
Período: 06/2002 à 08/2006.

Cargo: Auxiliar de Departamento De Pessoal
· Lançamentos e Fechamentos de Cartão Ponto;
· Conferencia e emissão de guias INSS, FGTS, DARF e outros;
· Controle de Vale Transporte;
· Cadastramento de Funcionários no Sistema;
· Lançamentos e Conferência de Folha de Pagamento;
· Cálculo e Procedimentos de Rescisões;
· Rotinas de departamento de pessoal em geral
· Relatórios e Controles Gerais Solicitados pela Gerência.
Empresa: Mascarello Carrocerias e Ônibus Ltda.
Período: 08/2006 à 05/2007.

Cargo: Comprador
· Responsável por compras de materiais;

· Equipamentos de segurança; materiais elétricos; 

· Matéria prima em geral;

Empresa Atual: Staff Recursos Humanos Ltda.
Desde: 20/10/2008 
Cargo: Assistente pessoal 

· Lançamentos e Fechamentos de Cartão Ponto;

· Conferencia e emissão de guias INSS, FGTS, DARF e outros;
· Controle de Vale Transporte;

· Cadastramento de Funcionários no Sistema;

· Lançamentos e Conferência de Folha de Pagamento;

· Cálculo e Procedimentos de Rescisões;
· Rotinas de departamento de pessoal em geral;
· Lançamento e conferencia de faturas;
· Controle e cadastramento junto a UNIMED;
· Relatórios e Controles Gerais Solicitados pela Gerência.


REFERÊNCIAS PESSOAIS:
· Sr. Edson Paulo Carbonera – Grupo Vanzin Ltda.
Fone: 45 – 91074235 – Encarregado Departamento Pessoal
· Srta. Claide Terezinha Marcon – Grupo Mascarello

Fone: 45 – 21015009 – Encarregado Departamento de Compras


CONHECIMENTOS GERAIS:
· Digitação; Excel; Internet; PowerPoint; Windows; Word, entre outros.
Espero estar dentro das condições exigidas, pois acredito que posso desenvolver um bom trabalho onde satisfaçam ambas as partes. Sem mais para o momento, coloco-me a disposição e desde já agradeço vossa atenção.

Cascavel/PR, 2010.





Atenciosamente.

  





  
Diogo Guilherme Marcon
