

MARISTELA MARTINS FERREIRA GUIDI

Casada, sem filhos, 29 anos, 
Rua: Rafael Picolli, 2276 - Country, Cascavel - PR

Telefone:  91130177 / 99010524
E-mail: maristelaguidi@gmail.com

FORMAÇÃO


· Administração (incompleto) – UNIVERSIDADE PARANAENSE
· Técnico de Segurança do Trabalho - Apogeu Cascavel - PR

· Técnico Administrativo – CEBRAC - Cascavel – PR
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL


08/07/10  a 11/01/2012- Irmãos Muffato e Cia Ltda

Cargo: Técnico em Segurança do Trabalho/ Obras
Cargo: Comprador de obras
Principais atividades: interpretação e orientação a instalações de equipamentos de combate a sinistro em obras, inspeção em instalações e equipamentos da empresa, observando as condições de trabalho. Determinar fatores de riscos de acidentes, estabelecendo normas e dispositivos de segurança, sugerindo eventuais modificações nos equipamentos e instalações e verificando sua observância, visando a prevenção de acidentes e doenças profissionais.,elaboração de programas de prevenção de acidentes,  inspeção de segurança em obras, palestras e treinamentos relacionados ao ambiente de trabalho.
Cargo: Comprador de obras
Principais atividades: interpretação de projetos, relação de matérias,  orçamentos para compra de materiais para as obras, negociação de preços, compra de materiais, acompanhamento de prazos de entrega.

 08/07/09 a 30/06/2010  Rede de Postos Stop

Cargo: Assistente Administrativo(Financeiro)
Principais atividades:  auditoria interna, conferencia de caixas administrativos das lojas, contas a pagar,  lançamentos financeiros e contábeis em livro caixa.
05/02/07 a 06/07/2009 - UNIPAR - Universidade Paranaense

Cargo: Assistente Administrativo/Comprador 
Principais atividades: faturamento de notas fiscais, controle de estoques, orçamentos e compras de material, licitações, contas a pagar/ Organização de eventos em geral; elaboração de documentos oficiais, arquivo de documentos.
14/01/06 a 30/01/07 – Trino e Premium

Cargo:Supervisora de vendas e Promotora de vendas
Principais atividades: contratação, supervisão e treinamento de equipe, negociação com clientes, pedidos de compras, reposição de gondolas e demonstração de produtos
10/04/04 a 09/05/05 - Sial Construções Civis - Ltda

Cargo: Estagiária de Técnico de Segurança do Trabalho
Principais atividades: elaboração de programas de prevenção de acidentes, orientação a CIPA,  e colaboradores quanto ao uso de equipamentos de proteção individual,  inspeção de segurança, palestras e treinamentos relacionados ao ambiente de trabalho.
QUALIFICAÇÕES E ATIVIDADES PROFISSIONAIS


Socorrista (pré-hospitalar) Primeiros Socorros/ Apogeu: 266 horas

Nova NR 10\ FGV: 20 horas

Segurança do trabalho – Novas atualizações\ FGV: 15 horas

NR12- Máquinas e Equipamentos- SHEMERSAL : 12 horas

Administração em Compras  / Esab: 40 horas
Departamento Pessoal / CEBRAC: 132 horas
Recursos Humanos/ Fundação Getulio Vargas: 15 horas
INFORMAÇÕES ADICIONAIS
Disponibilidade para viagens.

Conhecimentos em:

· Sistema Sapiens para lançamento de notas fiscais, controle de estoques,rateio para centros de custos, emissão de ordens de compra e contas a pagar;

· Sistema Sigilo para lançamentos financeiros e contábeis.
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