HILANA CAVANOS

Solteira – 23 anos – Sem Filhos – Não Fumante

Rua da Imigração, 1079 – Nova Cidade
Fone: 3324-5914 / 9943-9339
E-mail:lanacavanos@gmail.com
OBJETIVO: Recursos Humanos/Administrativo 
RESUMO DAS HABILIDADES:

Comunicativa, Organizada, Ativa, Dinâmica, Ágil, Flexível, Comprometida e Responsável.

Sem vícios e com rápida aprendizagem.

FORMAÇÃO ACADÊMICA:

Instituição: UNIPAN – União Pan Americana de Ensino

Curso: Pós Graduação em Gestão Empresarial e Técnicas de Recursos Humanos

Início: Fevereiro/09                                Término: Agosto/10

Instituição: UNIPAN – União Pan Americana de Ensino

Curso: Secretariado Executivo Trilíngüe
Início: Fevereiro/2006                           Término: Dezembro/2008
TRAJETÓRIA PROFISSIONAL:

Instituição: Softpharma Desenv. De Softwares Comerciais LTDA. 

Período: Out/09 até a presente data.

Setor: Administrativo

Cargo: Auxiliar de Recursos Humanos

Instituição: Dinâmica Oeste Administradora e Corretora de Seguros Ltda.

Período: Novembro/07 a Abril/09

Setor: Administrativo

Cargo: Recepcionista e Secretária

Instituição: Prefeitura Municipal de Cascavel (Estágio)
Período: Agosto/06 a Junho/07
Setor: Ação Social 

Cargo: Atendente e Operadora

CURSOS COMPLEMENTARES:
· Oratória – Nível Básico (Uniacic)
· Rotinas de Departamento Pessoal (SENAC)

· Circuito de Palestras Conexão Empresarial 2011 (Uniacic)


