[Escolha a data]

Debora Claudiane Felisberto de Souza

Brasileira, casada, 38 anos.
Rua Recife, 851 Bl B apto 7
Centro – Cascavel – PR
Telefone: (45)9960-6805 Resid: (045)3097-4338
E-mail: deh_kirida@hotmail.com
objetivo


Atuar na área de depto pessoal/rotinas trabalhista da empresa.
FORMAÇÃO


· Graduado em Administração de Financeira, conclusão em 2008.
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL


2014-2015– Brunetto e Contadores Associados SS Ltda.
Cargo: Analista Depto Pessoal

Principais atividades: 
· Folha de Pagamento;
·  Admissão e Demissões
·  Férias
· Cartões Ponto
·  Apuração de Impostos
· Vale Tranportes
· GFIP/SEFIP
· RAIS 
· DIRF
·  Documetos e Baixa de Obras
· Certidões de INSS e FGTS
· Legislação Trabalhista
2014-2014 – Rodomax Transportes Ltda
Cargo: Encarregada Depto Pessoal. 
Principais atividades: 

·  Apoio nos Procedimentos de Admissão;

·  Apoio Rescisão de Colaboradores;

· Calculo da Folha de Pagamento;

· Apuração e calculo de remuneração de motoristas;

· Apontamento de Beneficios;

· Apuração de impostos incidentes na folha.

2009-2014 – DSR Soluções e Inteligência Logística Ltda.
Cargo: Analista Administrativo – Rotinas Trabalhistas. 
Principais atividades: 
·  Apoio nos Procedimentos de Admissão;

·  Rescisão de Colaboradores;

· Calculo da Folha de Pagamento;

· Apuração e calculo de remuneração de motoristas;

· Apontamento de Beneficios;

· Apuração de impostos incidentes na folha

· GFIP/SEFIP;

· RAIS;

· DIRF

· Informe de rendimentos

· Certidões INSS e FGTS

· Legislação Trabalhistas

2004-2008 – Vanin Contadores Associados.
Cargo: Encarregada Depto Pessoal
Principais atividades: 
· Folha de Pagamento;
·  Admissão e Demissões
·  Férias
· Cartões Ponto
·  Apuração de Impostos
· Vale Tranportes
· GFIP/SEFIP
· RAIS 
· DIRF
·  Documetos e Baixa de Obras
· Certidões de INSS e FGTS 
· Legislação Trabalhista.
· 2001-2003 – Auto Vidros Cascavel Ltda.
Cargo: Auxiliar Depto Pessoal
Principais atividades: 
· Folha de Pagamento;
·  Admissão e Demissões
·  Férias
· Cartões Ponto
·  Apuração de Impostos
· Vale Tranportes
· GFIP/SEFIP
· RAIS 
· DIRF
·  Documetos e Baixa de Obras
· Certidões de INSS e FGTS 
· Legislação Trabalhista

· 1999-2001 – Organização Contábil Grotto Ltda.
Cargo: Auxiliar Depto Pessoal
Principais atividades: 
· Folha de Pagamento;
·  Admissão e Demissões
·  Férias
· Cartões Ponto
·  Apuração de Impostos
· Vale Tranportes
· GFIP/SEFIP
· RAIS 
· DIRF
·  Documetos e Baixa de Obras
· Certidões de INSS e FGTS 
· Legislação Trabalhista
QUALIFICAÇÕES E ATIVIDADES PROFISSIONAIS


· Cursos na área trabalhistas realizados no decorrer do período profissional.
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