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          ELISÂNGELA BORTOLUZZI TEIXEIRA

              28 anos- Solteira.
EXPERIÊNCIAS RECENTES
	
	05/2008 a 01/2012- EMBALAGENS BACARIN
Principal Função: Encarregada Departamento Pessoal e RH.
Atividades Desenvolvidas: Recrutamento e seleção. Responsável pelo gerenciamento de todas as rotinas do Departamento Pessoal como: Folha de pagamento, cálculos horas extras, cartão de ponto, encargos trabalhistas, admissão, demissão, cálculos trabalhistas em geral,  anotações em carteira,  gerenciamento de banco de horas, implantação de treinamentos, análise de benefícios entre outros.
Atividades desenvolvidas para 500 colaboradores aproximadamente. 
Referência: (45) 2101-5150 com Tatiane ou Agostinho Bacarin.

	
	

	
	2007/2008- ALUFORTE- Soluções em alumínio e componentes

Principal Função: Assistente de Marketing.

Atividades desenvolvidas: Pós-Vendas; Prospecção de clientes; Pesquisa de Mercado e análise da concorrência, avaliação desempenho equipe de vendas, emissão de relatórios gerenciais, organização de projetos e treinamentos e Secretária da ISO. 
Referência: (45) 3321-2550 


	
	2001/2007- Faculdade de Ciências Sociais Aplicadas de Cascavel – UNIVEL

Principal Função: Secretária Geral Pós-Graduação.
Atividades desenvolvidas: Atividades administrativas no geral, Gerenciamento atendimento Secretaria de Pós-Graduação. Recrutamento e seleção de docentes, remuneração dos docentes. Desenvolvimento e atualização de projetos dos cursos. Definição e atualização Projeto Político Pedagógico de cada curso. Aplicação, tabulação e avaliação de desempenho de professores.Elaborar e atualizar manuais e normas internas. Receber e programar faturas de gastos do departamento. Orçar e auxiliar na definição materiais publicitários. Emitir boletos e receber valor de parcelas. Negociação de parcelas em atraso. Divulgação dos cursos. Emissão e registro de certificados. 
Referência: (45) 3036-3606 com Lucio Scheuer


FORMAÇÃO

Graduada em Administração de Empresas e Especialista em Recursos Humanos pela Faculdade de Ciências Sociais Aplicadas de Cascavel-UNIVEL.

OUTROS CONHECIMENTOS:

· Conhecimento avançado em informática (Word, Excel, Power Point, internet, editores de imagens, entre outros);

· Escreve, lê e fala fluentemente o idioma italiano.
· Curso Formação de Auditores Interno ISSO 9001.

OBJETIVOS E INTERESSES 

	
	Desenvolver novas habilidades interpessoais, aprendizagem e desenvolvimento de novas competências administrativas, ter contato com novos valores e ambientes organizacionais e oportunidade de desenvolvimento de carreira.

Interesse em atuar: na área departamento de pessoal, RH, ou administrativa no geral. 


Cascavel, 2012.
Elisângela Bortoluzzi Teixeira 










Endereço: Rua Apinajes, 842, Santa Cruz, Cascavel – PR.

Fone: (45) 9925-1080. Recado: 9915-2024 (mãe) e 9918-8218 (recado com Emerson).
e-mail:  elisbortoluzzi@hotmail.com 


