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“ CURRICULUM ”

SIMONE GREFF DE PAULA

Perfil profissional

         Tenho facilidade e estou disposta à novos aprendizados, sou participativa, persistente e preparada para desafios de exercer novas funções, também tenho facilidade de adequação a mudanças.Possuo bom relacionamento interpessoal, o que é importante para uma harmonia no trabalho. Possuo experiência na área financeira, administrativa, noções de contabilidade e departamento pessoal, recepcionista, produção entre outros.
 Candidato-me a uma vaga disponível. Julgo-me reunir condições e quesitos suficientes para um bom desempenho, e conseqüentemente, quero aplicar minhas habilidades e conhecimentos buscando o crescimento Empresarial e Profissional.
       Certa da boa acolhida de meu pedido antecipo meus agradecimentos.

Respeitosamente,

                                                                                SIMONE GREFF DE PAULA

1. DADOS PESSOAIS.
Nome: Simone Greff de Paula.

Data de Nascimento: 04/02/1983.

Estado Civil: Solteira, não possuo filhos
Naturalidade: Missal – Pr.

   2. ENDEREÇO.
Rua: Manoel Ribas ,   123.

Bairro: Neva.

Cep.: 85802-180.

Telefone: (45) 9938-5547 (particular) – (45) 9933-2758 (recado-Enir) ou (45) 3222-9825
Email: sycagp@hotmail.com
Obs.: Possuo Habilitação AB
3. SITUAÇÃO EDUCACIONAL 

Ensino Fundamental e Ensino médio: Concluído
Ensino Superior: Ciências Econômicas
Situação: Incompleto
Nome do Estabelecimento: UNIOESTE - Universidade Estadual do Oeste do Paraná 
Cidade: Cascavel – Pr.

4. OUTROS CURSOS.
· Técnico em Administração

Cursos realizados: Tomada de decisões nas áreas financeira econômica, patrimonial, pessoal, noções de contabilidade. Assessoramento e desenvolvimento de ações de planejamento, organização, direção e controle, precipícios éticos, humanos, sociais e ambientais
Conclusão: Ano 2007.
Local: CEEP – Cascavel/PR
· Profissionalizante de Técnicas Administrativa.



Cursos Realizados: Informática Windows, Word, Excel, Técnicas Administrativas, Departamento Pessoal, Secretariado.

Conclusão: 2003

Local: Cenaem – Cascavel/PR
· Funções Administrativas.
Cursos Realizados: Atendimento ao Público, Atendimento Telefônico, Direito do Trabalho, Noções de Departamento Pessoal, Relacionamento Humano, Redação Comercial.

Conclusão: 2002

Local: Libertas - Cascavel/PR
5. SITUAÇÃO PROFISSIONAL.
Empresa: Pauletto Pauletto & Cia. Ltda.

Endereço: Rod. Br 369 – 524 – Núcleo Industrial II

Bairro: Cataratas

Cidade: Cascavel – Pr.

Cargo ocupado: Auxiliar Administrativo

Atividades Exercidas: Administrativo, Financeiro (controle contas bancárias jurídica e física, controle contas a pagar e contas a receber), noções Departamento Pessoal (folha pgto, cálculos horas extras, controle documentação funcionários e outros), noções de Contabilidade, planilhas, levantamentos, cobranças, cadastros, cotações, controle de caixa, conhecimentos Sistema i9, recepcionista, atendimento telefônico, entre outros.
Experiência:  08 anos e 2 meses - período 02/2005 a 04/2013
Empresa: Energix Industria e Comercio de Produtos Energéticos Ltda.
Endereço: Rua Erechim, 269
Bairro: Centro
Cidade: Cascavel – Pr.

Cargo ocupado: Auxiliar Produção
Atividades Exercidas: Produção de Produtos Energéticos.
Experiência: 01 ano e 04 meses 
Motivo Saída: Empresa encerrou-se suas atividades, com isso me contrataram na Pauletto Pauletto & Cia. Ltda, qual o Sócio era o mesmo da Empresa Energix.
__________________________________________________________________________ 
Empresa: Kassahara Bonés e Confecções Ltda.
Endereço: Rua Recife,
634.

Bairro: Centro.

Cidade: Cascavel – Pr.

Cargo ocupado: Auxiliar Geral.

Atividades Exercidas: Atendimento de clientes, atendimento telefônico, serviço de bancos,  embalagens, e outros.

Experiência: 1ano e 8 meses.

__________________________________________________________________________  
Empresa: Froner & Cia Ltda.

Endereço: Rua Manoel Ribas
, 
740.

Bairro: Neva.

Cidade: Cascavel – Pr.

Cargo Ocupado: Auxiliar Geral.

Atividades Exercidas: 

 Embalagem, atendimento, aux. no corte de tecidos, e outros.

Experiência: 2 anos e 2 meses.






