MAGNA REGINA FRANCISQUETTI
R. Gurgel nro 1404 - Cascavel                                    magnavelma@gmail.com
Fones: 45 3324-1406 – 45 9970-1186
CARGO: ADMINISTRATIVO, FINANCEIRO, COMPRAS, CONTROLE DE CUSTO, TRANSPORTES E LOGISTICA.
Graduada em Administração, Experiência em Rotinas Administrativas Financeiras e Bancarias, Contas a Pagar, Contas a Receber, Compras, Controle de Custos, Logística e Transporte. Conhecimento em Informática (Windows, Word, Excel, Power Point), Comprometida,  Boa Comunicação, Facilidade em Adaptação de Rotinas da Empresa.
Formação – (2013) Administração 
                             (2000/2002) Licenciatura em Matemática - Incompleto


     (1995) Técnico em Contabilidade – Colégio Cristo Rei


      Cursos: Relações Humanas, Comunicação Eficaz e Liderança – Dale Carnegie


     Curso e Workshop, Palestras nas instituições ACIC,  AMIC, ANHANGUERA. 


Experiência 
(2010 - 2013) M BOICY SERVIÇOS POSTAIS LTDA – FRANQUIA CORREIOS 

CARGO – ENCARREGADO ADMIN ISTRATIVO

Rotinas Administrativas, Financeiras – Contas a Pagar e Receber, Bancarias, Caixa, Atendimento a Clientes, Serviços Operacionais de Transporte e Logística
(2008-2009) FLAVIA SILVEIRA DAL PAI – REPRESENTAÇÃO COMERCIAL  

CARGO - GERENTE

Gerente Administrativo e Financeiro – Contas  a pagar e receber. 
 (2004-2007) Atlanta Cascavel Comercio de Equipamentos de         Seguranças Ltda  
CARGO – ATENDENTE E AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Controle de Custos, Compras, Atendimento ao Cliente externo e interno.
(2000-2002) SENAI – UNIDADE CASCAVEL PR
CARGOS – ESTÁGIARIA – AREA - MATEMATICA
 
 Atendimento, Planilhas de    custos de cursos. Estágio
(1993-2000) FRANQUIAS DO CORREIOS
ATENDENTE – AUXILIAR ADMINISTRATIVO - GERENTE 
 Rotinas Administrativas, Financeiras – Contas a Pagar e Receber, Bancarias, RH, Caixa, Atendimento a Clientes.
Outras Informações - 
Participação em Varias Palestras de Motivação, Vendas, Finanças e Recursos Humanos.




38 anos, solteira, não fumante, sem filhos, residente em Cascavel. 
