[Escolha a data]

Leticia De Fátima Arruda
Brasileira, solteira, 20 anos
Bairro: Neva
Cascavel – PR
Telefone: (45)30390587/ (45) 99009077 / E-mail: letim_77@hotmail.com

objetivo


Atuar na Área de Auxiliar de Escritorio, Recepcionista, Telemarketing.
FORMAÇÃO


· Ensino Médio Completo
· Curso Tecnico de Secretáriado – 2011- Curitiba/PR
· Auxiliar de Recursos Humanos – 2012 – Cascavel/PR

· Cursando Psicologia 3° Periodo , UNIPAR – 2014 – Cascavel /PR
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL


· Empresa: TIM Conecta Fone LTDA.
· Cargo:Auxiliar de Escritorio.
· Atividades: Atendimento ao Telefone, Arquivamento de Documentação,Manuseio do sistema da organização,Pagamento de contas a receber e a pagar. E entre outros serviços prestados na empresa.
qualificações e atividades complementares



· Word,Excel,Digitação Básica, Power Point.
· Auxilar de Recursos Humanos  - FAG.

· Relacionamento Interpessoal – CETESP.
INFORMAÇÕES ADICIONAIS


· Carteira Nacional de Habilitação B.
· Desejo fazer parte da organização, para assim prestar meus serviços na área que tenho conhecimento, ou o surgimento de outra vaga para aprendizagem, para assim poder crescer profissionalmente na área trabalhada.
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