                   ADRIANE CATALUNA
Rua Tenente José Sampaio Xavier, 1060.
Santa Felicidade – Cascavel, PR.
(45) 3324-5043(Res) 9956-5378(Cel)

Estado Civil: Casada
Habilitação: AB

Email: adrianecataluna@gmail.com

OBJETIVO: RECEPCIONISTA/SECRETÁRIA, AUXILIAR DE PRODUÇÃO..
FORMAÇÃO:
COLÉGIO EST. PROFª JÚLIA WANDERLEY - Cascavel, PR – 2004.
Ensino médio completo.
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL:
· N.O PAINEL: Secretária - 05/2004 à 07/2005
Atendimento aos clientes e ao telefone, emissão de notas fiscais, recebimento de boletos, etc.

· COOPAVEL: Auxiliar de produção - 07/2005 à 03/2007
Carimbo de embalagens, elaboração de planilha de gastos mensais.

· POLINA COML DE ALIMENTOS LTDA: Recepcionista/ Secretária - 06/2008 à 12/2010
Recepção de clientes; atendimento do telefone; ordem, emissão e recebimento de boletos; recebimento de pedidos; emissão de notas fiscais; cadastro e consulta de clientes, etc.
CURSOS REALIZADOS:
· ASSOCIAÇÃO COML E INDÚSTRIAL DE CASCAVEL - Administrando o sucesso – ano 2008. Duração de 12 horas.
· SENAC – PR - Comunicação Atendimento - ano 2006.                                         Duração de 10 h/a.

· SENAC - PR - Informática: Windows, Word, Excel, Internet- ano 2005.               Duração 1 ano.

· CEEP CASCAVEL - Técnicas de Previsão de Vendas – Dezembro de 2004.        Duração de 30 horas.
