Roberta Juliane Martinhago
Rua Luiz Augusto Pereira, 637 – Santa Felicidade – Cascavel / PR
Telefones: (45) 3324-6041 / (45) 9922-9007
E-mail: robertajuliane@ig.com.br
Data de Nascimento: 08/07/1992
Formação

· Ensino Superior:

· Ciências Contábeis - 2013
       Instituição de Ensino: Univel – União Educacional de Cascavel
Experiência
· Cargo: vendedora

2008-2010 – Panorama Aviamentos e Papelaria 
Principais atividades: Vendas, caixa, cobrança, controle de estoque, compras. 

· Cargo: Gerente financeiro 
2010-2012 – Casa das Tintas 
Principais atividades: caixa, emissão de notas fiscais, lançamento de notas fiscais, controle de contas a pagar, controle de contas a receber, movimentações bancárias, geração de Sintegra, controle de cheques, cobrança.
2012 – Mertz Contabilidade: recepção, auxílio no RH (soma de cartões ponto, férias, registros, relatórios de funcionários, etc), fechamento de condomínios, cobranças.
2013 – Cooperativa Sicredi: 

Telefonista - 2013

telefonista, arquivos, auxilio área administrativa, auxilio caixa.

Assistente Pessoa Jurídica – 2014

Emissão de contratos, atendimento ao público, verificação de documentação, cadastros.

Qualificações e Atividades Complementares

· Informática básica - Windows, Word, Excel, PowerPoint

      Winner Centro de Formação e Treinamento Profissional - 2005

· Informática avançada – Internet, CorelDRAW, PhotoShop, Front Page

Winner Centro de Formação e Treinamento Profissional – 2006
· Cursos Profissionalizantes – Administração, Secretariado, Contabilidade, Departamento Pessoal e Marketing e Propaganda

      Winner Centro de Formação e Treinamento Profissional – 2007

· Inglês – nível Intermediário – 2 anos
PEL – Programa de Ensino de línguas - UNIOESTE

