SALETE REGINA MÜLLER

Áreas de Interesse:  Administração: Contabilidade; Recursos Humanos. 
Pretensao salarial: R$  2.500,00

Minimo aceitável: R$ 1.350,00
Endereço: Rua Carlos Bartolomeu Cancelli, 993, Bl II, apto 203, Cancelli, Cascavel – PR
Estado Civil: Solteira 


Data de nascimento: 23/08/1972
E-mail: reginamiiller@hotmail.com
Telefone: (45) 9959-7633 / 9806-1342


Escolaridade
· Ensino Superior: Administração – Faculdade Assis Gurgacz – FAG, concluído em 2005.
· Ensino Superior: Ciências Contábeis – Universidade Estadual do Oeste do Paraná – Unioeste, cursando 4º ano. Previsão de conclusão: 2017.

Inglês – leitura nível intermediário; conversação nível básico.
Atividades Profissionais/Experiências Profissionais

I. Cargo: Agente Administrativo

Função: Analista de Recursos Humanos
Instituição: Prefeitura Municipal de Cascavel.
Período: 24/09/1999 a 24/08/2015.
Atribuições: análise, desenho e criação de cargos; análise, tramitação e controle de processos para cedência de pessoal a instituições de interesse público; análise, tramitação e controle de processos para concessão de área de estagio a instituições de ensino; elaboração de orçamentos, encaminhamentos para processos licitatórios, acompanhamento e fiscalização em aquisições de bens permanentes e contratação de serviços atinentes ao Departamento de Recursos Humanos; controle de material de expediente e controle do Imobilizado do Departamento. 
Contatos: Marly Helena Guelfi – fone (45) 3321-2248


       Vanilse Schenfert – fone (45) 3321-2293 ou (45) 8817-7399

II. Cargo: Professora

Instituição: Associação Educacional Espirita Lins de Vasconcelos – Guarda Mirim.

Período: 14/05/2011 a 31/07/2012

Atribuições: docência de jovens aprendizes inseridos em trabalhos correlatos à Administração.

III. Cargo: Auxiliar Contábil II

Instituição: Coopavel Cooperativa Agroindustrial – Fertilizantes Coopavel.

Período: 19/02/2015 a 01/04/2016
Atribuições: movimentação contábil diária; lançamento de notas fiscais no sistema de informação; inclusão de títulos a pagar; apropriação de seguros empresarial e de frota mensalmente; elaboração de planilhas para pagamento de serviços a pessoas físicas; demais rotinas administrativas/contábeis da indústria.

Contato: Paulo Eduardo de Siqueira – fone (45) 3324-0079 / 9135-6006.
IV. Cargo: Professora
Instituição: Global Treinamentos 
Período: 17/09/2016 – 

Atribuições: docência no curso Auxiliar Administrativo – aulas aos sábados. 
Contato: Ivo Junior – fone (45) 9804-0864
V. Cargo: Professora
Instituição: Cenap – Centro de Educacao Profissional Cascavel 
Período: 10/10/2016 – 

Atribuições: docência de Administração – curso técnico em Radiologia Turma 13 
Contato: Marcia – fone (45) 3222-0384

