Rua: Ponta Grossa, Nº3354 – São Cristóvão Cascavel, Paraná 45-9931-9986 
lilimedrado@hotmail.com

           GENI MACHADO MEDRADO
	
OBJETIVO 
	Desenvolver novas habilidades e experiência profissional. 





	HABILIDADES & COMPETÊNCIAS 
	Tenho comprometimento com o trabalho, desenvolvo sempre o trabalho com eficiência, usando adequadamente os recursos, sempre que ha a necessidade proponho soluções e melhorias. Zelando sempre pela imagem da empresa em todas as atividades. Construo relacionamentos de parceria e respeito com os pares estabelecidos, bem como superiores e clientes. Trabalho bem em equipe, comunico-me com clareza para que a mensagem seja compreendida por todos. 





	EXPERIÊNCIAS 
	
AUXILIAR DE ESCRITÓRIO, OSVALDO DA SILVA MACHADO-ME
08/02/1998 ate 10/05/1999
Digitar cartas, relatórios, memorandos, atas de reunião e outros documentos. 
Preparar apresentações e planilhas. 
Organizar reuniões,
Manter organizado os arquivos da empresa ou setor. 
Solicitar móveis, papéis, formulários e outros materiais usados no escritório. 
Ajudar na recepção se necessário. 
Elaborar orçamentos e relação de estoque. 
Pagar contas, faturas bancárias e fazer faturamento. 
Manter organizado o escritório e com bom layout. 

COLETA, SOBRAL LABORATÓRIO DE ANALISES CLINICAS LTDA. 
02/01/2006 ate 31/05/2007 
Coleta de amostras biológicas, preparo, triagem de material biológicos. 

TECNICO DE LABORATÓRIO, LABORATÓRIO DOM BOSCO LTDA. 
02/03/2009 ate 26/06/2013 
Coleta de amostras biológicas, preparo das amostras biológicas nos setores de urina lises, parasitologia e hematologia com a utilização de aparelhos e de manipulação de bancada.








	EDUCAÇÃO 
	ESCOLA MUNUCIPAL CONEGO GOULART. 
Ensino médio. 

ESCOLA TÉCNICA ALBANO REIS. 
Curso técnico profissionalizante em analises clínicas. 

ASSOCIAÇÃO SALGADO DE OLIVEIRA DE EDUCAÇÃO E CULTURA. 
Curso de farmácia em conclusão. 

COLEGIO ESTADUAL HENRIQUE LAGES FAETEC. 
Curso de informa tica básico. 
Curso de informa tica avançado. 






	REFERÊNCIAS
	VERA SOBRAL 
Administração, Sobral laboratório de analises clínicas LTDA. 
Contato: 21-2712-9226. 







	
	

	Desenvolver novas habilidades e experie ncia profissional. 








