CLEMILDA LOURENÇO DOS SANTOS CAMILO
Brasileira, casada (sem filhos), 22 anos
Rua Francisco Alves da Rocha, 76
Santa Felicidade – Cascavel – PR
Telefone: (45) 91420910 ou 99354081 / E-mail: cleo.camilo@hotmail.com



FORMAÇÃO


· Técnico em Administração – 2009
Instituição CEEP- Centro Estadual de Educação Profissional
Secretariado Administrativo – 2007
Informática – 2007

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL


· 11/2006 - 11/2008 –Hotel Sauipe
Cargo: Recepcionista
Principais atividades: atendimento ao telefone, reservas, chec-in/check-out, walkin e outros.
· 11/2008 - 10/2010 –Hotel Sauipe
Cargo: Assistente Administrativo
Principais atividades: Contas a pagar e a receber, fluxo de caixa, pagamento de colaboradores, balanço mensal, faturamento, boletos...



INFORMAÇÕES ADICIONAIS


· Disponibilidade de horário.


