Marlon Fabiano da Cruz

18 anos, Solteiro

   Rua: Otelo Celestino de Castilho, 93 – Coqueiral.                   
                   Cascavel – Paraná

                (45) 9984-1152 / (45) 3037-6120
                         marlon_r_w@hotmail.com
Objetivo:

Enquadrar-me em uma das vagas na área administrativa desta empresa.
Formação Acadêmica:

 Gestão Financeira. (Cursando 1º Ano).
Faculdade Dom Bosco
Habilidades:

· Boa Comunicação e facilidade para trabalhos em equipe;

· Facilidade em atendimento telefônico e recepção;

· Fácil adaptação a novos ambientes / pessoas;
· Busco Aprendizagem continua;
Experiências Profissionais:

HOSPITAL UOPECCAN – Auxiliar de Atendimento
Período de Setembro/2010 a Março/2011 (Atual)

Agenda de Consultas/Cadastros de Pacientes/Recepção de Pacientes/Telefonista/Agenda de Exames.
RPCTV – Auxiliar de Serviços Administrativos
Período de Agosto/2008 a Agosto/2010

Auxilio nas atividades financeiras / Recursos Humanos / Malote / Correspondências / Arquivo e Organização de Documentos. 
Cursos:
Técnicas Contábeis
Balanço Patrimonial – Folha de Pagamento – Crédito e Débito – Plano de Contas - 

Tributos: impostos, taxas e contribuições. 
Informática Básica 

Word – Excel – Power Point – Internet.
Marketing Pessoal

Vendas – Excelência no Atendimento Pessoal e Telefônico – Ética Profissional – Trabalho Em Equipe.
