Adriana Pasa da Silva

Brasileiro, casada, 27 anos
Rua Furnas, 258
Turisparque – Cascavel – PR
Telefone: (45) 3039-38-44 e (45) 99243842 TIM .
 E-mail: drikapasa@hotmail.com
· INTERESSE 
 setor administrativo, comercial  e compras

FORMAÇÃO


· Superior Incompleto:Cursando Matemática – Unioeste – 3º ano, noturno.
QUALIFICAÇÕES 

· Pró-atividade, comprometimento, organização, dinamismo, simpatia, bom relacionamento interpessoal e engajamento com a equipe.
· Sólida atuação na área de suprimentos e administrativa.
· Curso de Informática e Datilografia.

· Conhecimento em notas fiscais eletrônicas, Contabilidade, plano de contas.

· Boa comunicação escrita e oral e alta capacidade de adaptação. Boa habilidade em usar computadores, processadores de textos e planilhas eletrônicas, planejamento e organização.

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL


· 2000-2001 – Tatiane Cristina Pasa
Cargo: Auxiliar de escritório
Principais atividades: Ajudar na recepção se necessário. Elaborar orçamentos e relação de estoque. Pagar contas, faturas bancárias e fazer faturamento.
· 2003-2007 – Silnara Brenner Góes
Cargo: Auxiliar e Recepcionista de consultório odontológico
Principais atividades: Auxiliar nos procedimentos odontológicos e contas a pagar e receber.
· 2007-2011 Placável Comércio de Compensados Ltda.
Cargo: Auxiliar Administrativo
Principais Atividades: Contas a pagar e a receber, controle do fluxo de caixa, pagamento de colaboradores e notas fiscais, cartão ponto, e faturamento.
· 2010 Função de Compradora
Principais Atividades: Compra de Ferragens e Acessórios, atendimento a representantes. Emissão de pedidos de compra, controles, acompanhamento dos prazos de entrega, cotação de materiais, Captar novos fornecedores no mercado.
·  2011 -2012 Nutriplast indústria e comercio Ltda.       
    Departamento de compras 
Emissão de pedidos de compra, controles, acompanhamento dos prazos de entrega, cotação de materiais.
Telefones Para Referência Pessoal 
Janete:     45 3037-6631.
Comercial 

Soeli Porfirio : 045 3038 1047  
Marivaldo: 45 9969-5771 
