[Escolha a data]

Letícia da Silva Vieira                   
Brasileiro, Solteira, 19 anos
Rua: Cipreste
Parque Verde – Cascavel – Paraná
Telefone: (45) 9941-9367/9903-1350          E-mail: leeh.vieira56@gmail.com
objetivo


Área Administrativa.
FORMAÇÃO

· Formada – Técnico Administrativo – Centro Estadual de Educação Profissional Pedro Boaretto Neto.
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL


· 2010-2011 – Movistar Com. De Material De Construção Ltda. (Jd Home Center)
Cargo: Menor Aprendiz
Principais atividades: Arquivo Morto, Crediário, Contas a pagar e a receber, pagamento de colaboradores, cobrança, secretaria.
· 2012-2012 – Instituto de Educação Infantil Jardim Universitário

Cargo: Menor Aprendiz

Principais atividades: Atendimento/Marketing.
· 2012-2012 – Associação da Imaculada Virgem Maria. (Escola Sagrada Familia)
Cargo:Recepcionista

Principais atividades: Atendimento de clientes.
· 2013-2013 – Construtora Guilherme Ltda.

Cargo: Secrétaria/Recepcionista

Principais atividades: Atendimento de clientes.

QUALIFICAÇÕES E ATIVIDADES PROFISSIONAIS


· Datilografia com Auxiliar de Escritório – Master Centro de Curso, conclusão em 2005

· Informática Básica - SESC Paraná, conclusão em 2007
· AUTOCAD – Master Centro de Curso, Cursando.

INFORMAÇÕES ADICIONAIS


· Carteira de Habilitação AB.
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