	SONIA BUENO MACIEL
33 anos, Casada,02 filhos
Rua Pardais, 109, Floresta, CEP 85.814-460

Cascavel - Paraná

(45) 9923-5430 / 3323-5664

soniabmaciel@hotmail.com
OBJETIVO: Administrativo, Financeiro, Contabilidade.

HABILIDADES PESSOAIS: Responsabilidade, facilidade de comunicação, motivação, facilidade de trabalhar em equipe, força de vontade, iniciativa, atendimento ao público, facilidade de adaptação e aprendizagem, organização.
ESCOLARIDADE
2010.  Bacharel em Ciências Contabeis – UNIVEL. Cascavel – PR.

2003.  2º Grau. Técnico em Administração – Colegio Wilson Joffre. Cascavel – PR 
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 
Atacado Buenao                                                                                                        Dez /2001 – Jan/2014
Administrativo

Principais Responsabilidades: Encarregada da cobrança, controle contas a receber, contas a pagar, acerto/pagamentos representantes, guias, organização de documentos, financeiro em geral.
Farmacia Estrela                                                                                                                        1999 – 2001

Principais Responsabilidades: Caixa, contas a receber.

Bemaji Brindes                                                                                                                            1997 /1999

Principais Responsabilidades: Recepção, atendimento ao telefone, Faturamento, organização em geral.

.
CURSOS
2007 - Curso de Secretaria empreendedora  ( ACIC )
2006 – Cursos de Departamento De Pessoal (VIP) .
2001 a 2002- Curso Profissionalizante – Técnicas Administrativas e Tec. Adm. Informatizada, (21 horas) Departamento de Pessoal Informatizado e Depto. Pessoal Informatizado (28 horas), Secretariado e Secretariado Informatizado (14 Horas), Técnicas de Atendimento com Qualidade Total em Vendas (15 horas).  

2001 a 2002 – Informática (Windows 98, Word 2000, Excel 2000, Antivírus, Compactador  de Arquivos,Internet). CEBRAC. 60h. 

                 


