Saimon Macedo Javilaski

Brasileiro, solteiro, 19 anos

Rua Paraguai, nº 259 – Alto Alegre – Cascavel

Celular: 45 9856-7909

E-mail: saimonmj33@gmail.com
· Objetivo Profissional

Administrativo / Contábil

· Experiência Profissional

Funcional Contabilidade

Cargo: Gestor de Documentos

Período: De 12/2014 a 09/2015

Atribuições:

Responsável pela entrada e saída de documentos do escritório; controle sobre a entrega e recolhimento de documentos diversos junto aos clientes; conferir e arquivar protocolos de entrega; controlar e efetuar pagamento de terceirizados; enviar guias aos clientes via e-mail; efetuar cobranças; efetuar serviço bancário.

Cargo: Continuo

Período: De 08/2013 a 12/2014

Atribuições:

Responsável pela entrega e recolhimento de documentos diversos junto aos clientes; efetuar serviços junto a cartórios, órgãos públicos e bancos; controlar a compra de materiais para uso interno.

· Formação Acadêmica
Ciências Contábeis – terceiro semestre - Faculdade Univel (2015 a 2018).
· Informática
Pacote Office, Internet, Montagem e manutenção de hardware.
· Informações Adicionais

Habilitação categoria B
