CLAUDIA APARECIDA DUARTE
Cargo pretendido: Cobradora,  Auxiliar administrativo,  contabil , almoxerifado, setor informatica , portaria,  departamento pessoal, recepção. 
1 – DADOS PESSOAIS
Endereço: Antonio Victor 683 Santa Felicidade (cascavel Pr)
Telefones: (45) 3324-6772  (45)9940-3058 ou  (45) 9811-1010
Data de nascimento: 07/02/82
Sexo: feminino
Estado Civil: solteira 
Dependentes: 2 filhos

2 – ESCOLARIDADE 
2º Grau completo

3 – EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL
Máster informática 

Cargo: instrutora de informática e curso Secretariado

Período: 5 anos 

Saída: pedido 

Microeste informática 

Cargo: Instrutora de informática (básico, avançado, web) e cursos profissionalizantes (vendas, turismo, secretariado, marketing, departamento  pessoal, contabilidade, telemarketing).
Período: 5 anos

Saída: pedido

Sindicam (sindicato dos motoristas)

Cargo:  contabilidade e administrativo controle de contas a pagar, folhas de pagamento, atendimento a clientes.
Período: 1 ano 

Saída: pedido 

Séculos informática / Via educação 
Cargo: (coordenação  administrativo) contratação, folha de pagamento,  cobrança, atendimento a cliente, contas a pagar, planejamento de projetos, coordenação de alunos, captação de clientes, marketing da empresa,  instrutora de informática e cursos  profissionalizantes 

Período: 6 anos 

Saída: pedido

4 – CONHECIMENTOS EM INFORMÁTICA (Windows, Word, Excel, Access, Internet, corel, photo shop, web, administração de empresas, departamento pessoal, contabilidade, secretariado telemarketing, vendas e turismo ) Onde ministrava todos os cursos.
HABILIDADES 


Tenho como experiência com liderança em equipe, dinâmicas, desenvolvimento de projetos, fácil comunicação. 

Declaro que todas as informações acima são verdadeiras 
________________________________________

Claudia Aparecida Duarte

Cascavel _____/____/_____
